REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DO INSTITUTO DA
ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES.

(Especifico para o Termo de Colaboragdo n° 001424/2019- SESE03- RPP
PROCESSO: 38.315/2019) :

CAPITULO | DAS DISPOSICOES GERAIS

L3

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condicées
a serem observados pela ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES,
doravante denominado ONG- JOSE PIRES, a fim de quando for realizar
compras e contratagées de quaisquer bens ou servicos para regular o
atendimento das necessidades organizacionais e operacionais da ONG na
execucgdo dos seus objetivos institucionais, inclusive na execugdo de Contratos
de Gestao firmados com o Poder Publico.

Art. 2° - As compras de bens e as contratacdes de obras e Servigcos
necessarios as finalidades da ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES
reger-se-ao pelos principios do interesse publico, da finalidade, da motivacao,
da durabilidade, da qualidade, da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e razoabilidade.

Art. 3° - A contratagdo de servigos, inclusive de engenharia, as aquisicoes, de
bens efetuar-se-d0 mediante selecdo da melhor proposta orcamentaria,
avaliando-se o prego, a qualidade, a técnica, o prazo de fornecimento ou de
conclusao do servigo e as condigbes de pagamento, os custos de transporte e
seguro até o local da entrega, os custos para operacéo do 1 produto bem como
sua durabilidade, assisténcia técnica, seguro, reposicdo de pecas, credibilidade
mercadologica da empresa proponente, credibilidade mercadoldgica do
fabricante, disponibilidade de servicos, atendimento de urgéncia, eventual
necessidade de treinamento de pessoal, garantia de manutengdo, dentre
outros critérios definidos pela ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES,
que garantam a melhor utilizagdo dos recursos para o alcance dos seus
objetivos sociais e dos objetivos das parcerias firmadas.

Paragrafo Unico — Este Regulamento levara sempre em conta as
especificagdes técnicas e cotagbes de precos ou parametros referenciais como
regra, devidamente justificando e dacumentando as excegées, quando cabiveis
e necessarias, assegurando sempre énfase no zelo pelo uso responsavel dos
recursos publicos, inclusive com a observancia aos termos da Lei Federal n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

CAPITULO Il DAS MODALIDADES

Art. 4° - Constituem-se as seguintes modalidades de obras, compras e
servigos, para os fins deste Regulamento:

| - obras, compras, e servigos, que serdo realizados mediante 2 pesquisa
simples de pregos no mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotagcdes com
fornecedores, feita por telefone, internet, fax ou qualquer outro meio de
apuracao de precgos.



Il - obras, compras, e servigos: sdo compras, obras e servicos, que serao
realizados mediante coleta de, no minimo, 03 (trés) propostas orcamentarias
de diferentes fornecedores.

lll - obras, compras, e servicos também poderdg ser realizados mediante
publicacdo de ato convocatério no website da ONG- INSTITUTO DE
CIDADANIA JOSE PIRES, com a participagdo de, no minimo, 03 (trés)
propostas orcamentarias de diferentes fornecedores.

§1° - Néo sera admitido o uso de critério ou condigdo que possa frustrar o seu
carater competitivo, qualquer que seja a modalidade adotada no processo
seletivo. o

§2° - Poderdo ser listadas em simples formulario, as cotagdes de precos
obtidas nos moldes do inciso | do caput, contendo informacées quanto ao
fornecedor e as condigées comerciais por ele apresentadas.

§3° - Serdo apresentadas pelos fornecedores, por escrito, as propostas
orcamentarias previstas nos incisos Il e Ill do caput, preferencialmente em
papel timbrado, sendo admitido o envio por e-mail ou fax.

§4° - Devera ser publicado com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
consecutivos da data estipulada como limite para recebimento das propostas
orcamentarias, como descrito 0 ato convocatério a que se refere o inciso Ill do
caput, e contera a descrigéo detalhada do objeto de aquisigéo ou contratacéo e
as demais informagdes relevantes para o processo de compras e contratacao
de obras e servicos. .

§5° - Serdo exigidas, sem prejuizo dos demais documentos eventualmente
solicitados pela ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES, antes de se
realizar as compras, obras e servicos indicados no inciso Ill do caput, Certidées
Negativas de Débito nos ambitos Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista,
Previdenciario e perante o FGTS.

§6° - O ato convocatério podera ser acompanhado de projeto e memorial
descritivo, bem como das necessidades técnicas a serem atendidas pelo
fornecedor como, por exemplo, horario de funcionamento, recursos humanos
envolvidos, materiais a serem empregados e consumidos, entre outros,
dependendo do tipo, do porte e/ou da caracteristica do bem a ser adquirido, da
obra ou dos servicos a serem contratados.

§7° - Sera levado em consideragao o valor total da despesa anual para fins de
enquadramento nos incisos previstos no caput, no caso de compras ou
contratacbes que impliquem em mais de um desembolso.

8° - O procedimento formal de realizag&o de pesquisa de pregos previsto nos
incisos do caput do art. 4° sera desnecessario (dispensado), para as seguintes
modalidades de compras e contratagées:

| — despesas ou compras de pequenos valores pré-estipulados, assim
considerada a aquisicdo de materiais de consumo inexistentes no estoque ou
outras despesas devidamente justificadas:



Il - quando se tratar de aquisicdo de materiais, equipamentos ou Servigos
diretamente de produtor, fornecedor ou representante comercial exclusivo:

lll - quando se tratar de operag&o envolvendo concessionaria de servicos
publicos, cujo objeto do contrato seja pertinente ao da concessao:

IV - no caso de operagdo envolvendo empresas publicas, entidades
paraestatais, entidades sem fins lucrativos na area de pesquisa cientifica e
tecnoldgica, organizagdes sociais, universidades ou centros de pesquisa
publicos nacionais;

V - quando o objeto da aquisi¢cdo se tratar de obras e acervos artisticos e
contratacdo de servigos artisticos, bem como contratacdo de curadoria
artistica; /

VI - em complementagdo a obras ou servicos e aquisicdo de materiais,
componentes e/ou equipamentos para substituicdo ou ampliacao, relativamente
a contratos anteriores da ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES:

VIl - quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacéo que possa
ocasionar prejuizos @ ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos ou equipamentos, (Em
carater de emergéncia);

VIl - quando n&o houver pluralidade de opcgdes, em razdo da natureza do
objeto;

IX — em caso de contratagéo de servigos técnico-profissionais especializados:

X - quando n&o houver dispéndio de recursos financeiros por parte da ONG-
INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES, como o recebimento de doagées ou
comodatos, permutas, celebragdo de parcerias, convénios, termos de
cooperagao, locagées, cessbes de espaco, entre outros.

§ 1° - Entende-se por servigos técnico-profissionais especializados aqueles
exercidos por profissionais e empresas cujo conhecimento especifico ou
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados a sua atividade, permitam inferir que o
seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagdo do objeto a ser contratado,
exemplificando-se, mas néo se limitando, aos seguintes servicos e produtos:

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos de
quaisquer natureza, tais como arquitetura, construgdo, paisagismo, criacao
grafica, hidraulica, elétrica, seguranca, entre outros;

Il - pareceres, pericias e avaliagées em geral.

lIl - assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, auditorias financeiras,
contabeis e folha de pagamento;

IV - coordenagdo, fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou
servigos;



V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas:
VI - recrutamento, treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VII - informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas:

VIIl - servicos que envolvam criagdo artistica, tais como desenhos, pinturas,
gravuras, esculturas, fotografia e outros.

§ 2° - Em qualquer um desses casos (dispensas), deve ser realizado o registro
e assegurada a necessaria transparéncia dos atos de compras e contratacdes.

CAPITULO Ill DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 6° - Devera ser respeitado o disposto neste Regulamento de Compras e
Contratagdes, nos Contratos de Gestdo em vigéncia e na legislacdo pertinente
para que ocorra o Processo de Compras e Contratacdes.

Art. 7° - Se faz necessario o cumprimento das seguintes etapas para aquisicao
de bens e servigos de que trata este Regulamento:

a) verificacdo da necessidade;
b) abertura do pedido de compras;

c) realizagédo dos procedimentos previstos no artigo 4°, salvo nas hipoteses
previstas no art. 5

d) finalizagdo do pedido de compras no qual devera ser apresentada
justificativa que fundamente a decisdo da Diretoria respectiva quanto a
adequacao da despesa aos objetivos da ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA
JOSE PIRES, bem como do Termo de Colaboragéo n° 001424/2019- SESE03-
RPP PROCESSO 38.315/2019, se for o caso;

e) sera observada a decnsao final da Diretoria Executiva, conforme critérios do
art. 3°. Art. 8°.

§1° - Ao fornecedor que, comprovadamente, realizar praticas de
sustentabilidade ambiental, desde que analisada esta preferéncia em conjunto
com as demais condigdes comerciais, podera ser dada preferéncia de escolha,
sem deixar de observar as exigéncias supracitadas.

§2° - A ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES podera exercitar o
direito de negociar as condi¢cbes das ofertas, com a finalidade de maximizar
resultados em termos de qualidade e prego, sempre por escolhas prévias de
cotagbes ou propostas orgamentarias.

§3° - Em caso da n&do apresentagdo do ndmero minimo de propostas,
tampouco pela impossibilidade de se convidar o minimo de fornecedores para
a selecdo, desde que haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores
interessados na praga a validade do processo de compras e contratacées nao
ficard comprometida. A ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES
podera Implementar cadastro de fornecedores ou se valer de outras formas
semelhantes de registro de compras e contratagbes que propicie maior



celeridade nos procedimentos continuos e a extragdo de informagoes
relevantes sobre o perfil de despesas com custeio da ONG.

§4° - A ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES devera reabrir o
procedimento de compras, desde que isso ndo lhe cause excessivo prejuizo,
caso nao comparega qualquer fornecedor mteressado Este procedimento
ficara dispensado e a contratagdo podera ser direta com qualquer interessado,
desde que sejam mantidas as condigbes estabelecidas no ato convocatorio,
caso aja risco de prejuizo.

§5° - Deverdo ser expressamente justificadas as decisbes de compras e
contratacdes realizadas por qualquer critério que néo o de melhor prego, o
mesmo requisito vale para as compras e contratagoes referentes ao art. 5

Art. 9° - A realizagdo de compras e contratacbes nos casos em que se
constatar a utilizacdo de produtos pirateados, contrabandeados, provenientes
de fornecedores que empreguem trabalho infantil ou que realizem qualquer
outro ato que possa gerar desequilibrio comercial e socioeconémico, €
expressamente proibida.

Art. 10 - A ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES néo se obriga
quanto a realizagdo do processo de compras e contratagdes junto aos
fornecedores, podendo o processo ser anulado pelo Diretor responsavel ou por
pessoa a quem ele delegar poderes para tanto, sendo dada ciéncia aos
interessados.

Art. 11 - Os fornecedores, quando participam do processo de compras,
implicam na aceitagdo integral e irretratavel dos termos, dos elementos
técnicos e das instrucdes fornecidas pela ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA
JOSE PIRES, bem como das disposicdes trazidas neste Regulamento e nas
demais normas aplicaveis.

Art. 12 - A proposta de fornecedor que néo atenda a esta condigéo, devera ser
desqualificada.

Art. 13 - O pagamento somente sera realizado mediante a entrega dos
produtos e/ou relatorios completos e finalizados, quando forem contratados
servigos de consultoria.

Paragrafo unico - A quitagao integral s6 sera realizada medlante a entrega dos
produtos e/ou relatérios completos e finalizados, ainda que seja necessario
parcelar o valor do pagamento referente a consultoria.

Art. 14 - A fim de facilitar futuras averiguagées pelos membros e da ONG-
INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES, todo o processo de compras,
contratagcées e locagdes de que trata este Regulamento devera estar
devidamente documentado, por parte dos parceiros da entidade e pelos demais
responsaveis pelo controle e fiscalizagéo dos Contratos de Gestao.

CAPITULO IV DOS CONTRATOS

Art. 15 - Em conformidade com os termos do ato convocatoério e da proposta a
que se vinculam, os contratos firmados com base neste Regulamento



estabelecerdao, com clareza e precisdao, as condigcbes para sua execugao,
expressas em clausulas que definam os direitos, as obrigacoes e
responsabilidades das partes.

Art. 16 - Deverao conter nos contratos, minimamente,

a) qualificagao completa das partes;. h

b) seu objeto;

c) prazo de entrega do bem e/ou servico;

d) vigéncia:

é) preco e forma de pagamento;

f) deveres e responsabilidades das partes;

g) clausula penal contendo san¢des pelo descumprimento das obrigagdes;
h) hipoteses de rescisao;

i) foro.

Art. 17 - Quando houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de
fornecimento de garantias para os servigos continuados, exige-se a celebragao
de contrato formal.

Art. 18 - A fim de garantir a adequada formalizagédo dos termos avencados,
todos os contratos deverédo ser aprovados por assessoria juridica ou, na falta
desta, pelo dirigente maximo da ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE
PIRES.

Art. 19 - Deverdao ser apresentados: a copia de seu ato constitutivo e
alteracées, ou ato constitutivo consolidado, bem como atas de eleicdo dos
dirigentes, além de outros documentos que a ONG- INSTITUTO DE
CIDADANIA JOSE PIRES julgar necessarios, de acordo com o tipo de contrato
a ser celebrado, no caso de contratos celebrados com pessoas juridicas.

Art. 20 - Todos os contratos deverdo ser numerados e rubricados em todas
suas paginas.

CAPITULO VI DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 24 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Guarulhos, 15 de dezembro de 2019.

ONG- INSTITUTO DE CIDADANIA JOSE PIRES
NN\

LUS&E%S PINHEIRO DE SANTANA
PRESIDENTA




